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BOAS VINDAS
Caro Aluno, Cara Aluna

A Faculdade Aprimorar e seu Nucleo de Educagdo a Distancia - NEaD recebem vocé,

com satisfagdo, no inicio deste periodo de trabalho académico.

Tenha a certeza de que vocé€ escolheu uma Instituicdo de Ensino, alicer¢ada em
tradicdo com inovagao, voltada a busca de exceléncia em seus servigos educacionais € na

qualidade da formagao académica de seus alunos.

Importante saber que o sucesso da vida universitaria ndo se resume a uma sala de aula,
seja presencial ou virtual, como no caso do curso na modalidade EaD escolhido por vocé. Ele
depende, também, de sua dedicagdo e de sua participacdo, como aluno, em todas as atividades
do curso para que, em sua futura vida profissional, vocé possa responder, ndo somente as
exigéncias de um mercado de trabalho cada vez mais competitivo, como também aos novos

desafios da sociedade contemporanea.

Com esse objetivo, o NEaD oferece um conjunto de disciplinas e de atividades com a
possibilidade de ser cursado e desenvolvido online, para que possa vencer desafios de ordem
temporal, fisica e geografica. Vocé contara, também, com coordenadores,
professores/ancoras, mentores e tutores altamente qualificados, com grande experiéncia
académica e profissional, além do apoio e acompanhamento de equipes técnicas e
pedagodgicas, para prepard-lo e o orientar para um mundo marcado por intensas mudangas,
desenvolvendo novas competéncias e respondendo a necessidade permanente de aprender

com autonomia.

A fim de que sua participacdo possa ocorrer de forma efetiva, o NEaD apresenta este
Guia Académico contendo informacgdes praticas e importantes para o pleno desenvolvimento
de seu curso. Orientagdes sobre aulas e atividades, servicos de apoio, procedimentos
académicos, infraestrutura, dias e horarios das atividades e dos plantdes presenciais, canais de

comunicag¢do sdo algumas das informagdes encontradas nesta publicagdo.
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Este Guia Académico pretende orienta-lo durante todo o seu percurso na Instituicao.
Certamente, o desenvolvimento de seu projeto de formagao profissional e pessoal garantira a

satisfacao de pertencer a comunidade Aprimorar

Seja bem-vindo!
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BREVE HISTORICO

A Faculdade Aprimorar de Sao José dos Campos — APRIMORAR, com limite territorial
de atuagdo circunscrito ao municipio de Sdo José dos Campos, Estado de Sao Paulo, ¢ um
estabelecimento isolado particular de Ensino Superior, mantida pela APRIMORAR
EDUCACIONAL LTDA.

A histéria da mantida se inicia com a unido de executivos da area da educagdo que se
uniram para iniciarem a trajetdria como mantenedores. A primeira aquisicdo do Grupo foi a
Faculdade de Tecnologia IBTA de Sao José dos Campos.

A Faculdade de Tecnologia IBTA - Sao Jos¢ dos Campos era mantida pelo Grupo Ibmec
S.A, com sede em Sao Paulo/SP foi incorporada desde 12/09/2012, passando a fazer parte do
Grupo Cetec Educacional S.A, com sede em Sao Jos¢ dos Campos/SP.

A anteriormente denominada Faculdade de Tecnologia IBTA - Sao José dos Campos, a
Faculdade Aprimorar Sao José dos Campos foi credenciada por meio da Portaria MEC n° 1.944,
de 04/07/2002, publicada no DOU de 08/07/2002. Juntamente com o credenciamento da IES
foram autorizados os cursos de graduagdo em Redes de Computadores, conforme Portaria MEC
n® 1.944 de 05/07/2002, publicada no D.O.U em 08/07/2002. Em 05/05/2005, foi feito o
reconhecimento do referido curso.

Atualmente, a Faculdade Aprimorar de Sao José¢ dos Campos — APRIMORAR ¢
responsavel por formar profissionais nas areas de Ciéncias Exatas (Ciéncia da Computacao),
Engenharias (Engenharia da Computacdo e Engenharia de Producdo), Ciéncias Sociais
Aplicadas (Gestao de Recursos Humanos, Gestdao Financeira, Logistica e Marketing) e
Informatica (Redes de Computadores, Andlise e Desenvolvimento de Sistemas, Banco de

Dados e Sistemas para Internet) e pds-graduagao.
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SOBRE A MISSAO E PRINCIPIOS

MISSAO

A Faculdade Aprimorar de Sao José dos Campos — APRIMORAR tem por missao:

Formar cidaddos e profissionais com qualidades reconhecidas e valorizadas pela
sociedade e pelo mercado de trabalho, produzindo, sistematizando e difundindo o conhecimento
nos diversos campos do saber, através do ensino, do incentivo a pesquisa e extensdo,
articulados, de modo a contribuir para o desenvolvimento do pais e, principalmente, da regido

onde estara inserida.

PRINCIPIOS

A APRIMORAR no desenvolvimento de suas fungdes e atividades pretende continuar

sendo uma institui¢ao:

e ética, consciente de sua responsabilidade social e compromissada com os
valores de justica, igualdade e fraternidade;

e atuante no resgate da cidadania, na forma¢do do cidaddo como ser ético e
politico, consciente de suas responsabilidades, de seus direitos e deveres, apto a
intervir no processo de desenvolvimento socioecondomico da comunidade em
que atua, com uma visao integradora de sociedade e do mundo;

e aglutinadora, aberta a todo o saber, critica, criativa e competente, com vistas a
contribuir para o desenvolvimento do Estado e da regido em que esta inserida;

e comprometida com resultados, onde o seu lucro serd o elevado desempenho
académico-cientifico de sua comunidade;

e aberta a parcerias e aliangas com outras instituigdes, objetivando desenvolver
programas de integra¢do com vistas a formagdo e ao aperfeicoamento dos

valores humanos destinados a atuacdo na pratica profissional,;
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e viabilizar através de praticas educativas o fomento cultural, o desenvolvimento
do espirito critico, cientifico e reflexivo;

e concretizar via ensino, com exceléncia pedagdgica e metodologica, os
conhecimentos cientificos, técnicos culturais;

e viabilizar via ensino, pesquisa e extensdo o aperfeigoamento cultural e

profissional dos docentes e dos seus académicos.

APOIO AOS DISCENTES

ATENCAO AOS DISCENTES

A FACULDADE APRIMORAR mantém diferentes equipes e ferramentas para oferecer

suporte € apoio aos alunos:

recebimento de duvidas e reclamagoes.
Todas as manifestagdes sdao analisadas
criteriosamente e diretamente
encaminhadas as areas competentes. E
responsavel, também, pelo
direcionamento das respostas ao autor
da solicitacdo, fornecendo-lhe os
devidos esclarecimentos, alternativas e

solugoes.

fixo)
WhatsApp

Setor Atividade Canal Horério
Secretaria | Atendimento relacionado aos | AVA (Abertura de | 07h as 21h
Académica | processos, registros e controles | Ticket atendimento | (segunda a

académicos dos cursos de graduagdo, | em 24 horas) sexta)
assim como ao relacionamento com | E-mail
alunos e com as unidades/polos de | Telefone (celular e
apoio presencial. fixo)
Apoioao |E um canal permanente de | AVA (abertura de | 07h as 21h
Aluno comunicacdo que busca a melhoria da | Ticket atendimento | (segunda a
qualidade e o aperfeigoamento dos | em 24 horas) sexta)
servigos prestados pela FACULDADE | E-mail 08h as 14h
APRIMORAR. E responsavel pelo | Telefone (celular e | (sébados)
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Ouvidoria E realizada de forma transparente, | AVA (icone | Resposta em
objetiva e isenta, assegurando o sigilo | ouvidoria) 24 horas
absoluto, de modo a preservar a | Site
identidade e o conteido da
comunicacdo do manifestante. O
contato com a Ouvidoria ¢ feito por
meio de endereco eletronico proprio.

O Nucleo de Atendimento Intensivo ao | AVA Resposta em

Atendiment | Aluno (NAIA) ¢ um servico oferecido | WhatsApp 24 horas

o Intensivo | pela FACULDADE APRIMORAR

ao Aluno - | aos alunos regularmente matriculados

NAIA em cursos EaD, e tem como objetivo

principal agdes de prevencao e de

intervengdo  para  melhorar  sua

qualidade na vida académica e,

consequentemente, seu processo de

aprendizagem durante o curso ¢ de

formagdo  como individuo e

profissional.
Plantdes: | A FACULDADE APRIMORAR faz | Sala de Aula| Conforme
Projeto questdo de atender todos os alunos com | Conectada ao Vivo | calendario

Multidiscipl | davidas sobre as atividades disponivel

inar; obrigatdrias em plantdes ao vivo. para o aluno.

Atividades (minimo duas

Complemen horas

tares; semanais)
Estagio.

e Secretaria Académica
Atendimento relacionado aos processos, registros e controles académicos dos cursos de
graduacao, assim como ao relacionamento com alunos € com as unidades/polos de apoio

presencial.

e Atendimento ao Aluno
E um canal permanente de comunicagio que busca a melhoria da qualidade e o
aperfeicoamento dos servigos prestados pela FACULDADE APRIMORAR. E responsavel pelo

recebimento de duvidas e reclamacoes. Todas as manifestagoes sdao analisadas criteriosamente

10
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e diretamente encaminhadas as areas competentes. E responsdvel, também, pelo
direcionamento das respostas ao autor da solicitagdo, fornecendo-lhe os devidos

esclarecimentos, alternativas e solucoes.

O atendimento ao aluno ¢ um instrumento de fortalecimento da relagdo entre todos os
usudrios (alunos, funciondrios, ancoras/professores, mentores/ tutores e coordenadores) e a
Equipe Multidisciplinar, sempre buscando identificar oportunidades de melhorias em

processos, produtos e servigos.

e Ouvidoria
E realizada de forma transparente, objetiva e isenta, assegurando o sigilo absoluto, de
modo a preservar a identidade e o conteudo da comunicag¢ao do manifestante. O contato com a

Ouvidoria ¢ feito por meio de endereco eletronico proprio.

e Atendimento Intensivo ao Aluno
O Nucleo de Atendimento Intensivo ao Aluno (NAIA) ¢ um servigo oferecido pela
FACULDADE APRIMORAR aos alunos regularmente matriculados em cursos EaD, e tem
como objetivo principal acdes de prevencao e de intervencdo para melhorar sua qualidade na
vida académica e, consequentemente, seu processo de aprendizagem durante o curso e de

formag¢ao como individuo e profissional.

Objetivo Geral
Oferecer atendimento psicopedagogico para cuidar do bem-estar do aluno e possibilitar
sua plena formacdo e desenvolvimento, tanto em seu trabalho académico na FACULDADE

APRIMORAR, como em sua vida pessoal.

Objetivos Especificos:
v Fornecer atendimento psicopedagogico para melhorar o desempenho do aluno,
fortalecer sua autonomia e manté-lo motivado a seguir nos estudos;
v Oferecer suporte para que supere eventuais dificuldades de aprendizagem;

v Auxiliar o aluno a avangar no ritmo ideal proposto;

11



facu[dade
aprimorar

v’ Atender alunos que interrompem os estudos;

v' Apoiar individualmente o aluno e, se necessario, fazer encaminhamentos
adequados em situagdes de crise pessoal, doenga fisica ou psicologica;

v Organizar eventos (palestras e/ou foruns, online ou presenciais) a partir de

necessidades levantadas por alunos e tutores.

Estratégias de Prevencio
v Propor atividades que estimulem os alunos a reconhecer e identificar seus
proprios potenciais, para que possam alcancar o pleno florescimento de suas
capacidades;
v' Prestar orientagdes sobre habitos de estudo e trabalhos académicos;
v" Propor palestras ou aulas virtuais sobre habitos de estudo, dificuldades de

aprendizagem, a partir das necessidades percebidas.
Estratégias de Intervencio

A partir de solicitagdo de tutores ou iniciativa dos proprios alunos, dar orientagdes e/ou
suporte em casos de:
v' Dificuldades de aprendizagem e organiza¢io de estudos;
v" Identificagdo de fatores externos/internos intervenientes em seu aproveitamento
académico;
v Necessidade de encaminhamento a profissionais especialistas para avalia¢do e
tratamento;

v" Interrupgéo dos estudos por periodo acima de duas semanas.
Atendimento

Serdo disponibilizados no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), mensalmente,
um video com tema especifico, um audio e uma atividade escrita, para estimular os a Alunos a
reconhecerem e identificarem os seus proprios potenciais, para que possam alcangar o pleno

florescimento de suas capacidades.

12
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Além disso, serao abertos foruns de discussao para que os alunos possam comentar e/ou
tirar eventuais duvidas sobre as atividades propostas.

Os alunos poderdo ser atendidos individualmente por psicélogos, psicopedagogos ou
terapeutas, em formac¢do reconhecida pelo MEC, através do AVA, sob supervisdo de um
psicologo, psicopedagogo ou terapeuta, com formacgao reconhecida pelo MEC.

Os atendimentos realizados pelo NAIA (Nucleo de Atendimento Intensivo ao Aluno)
constituem importante ferramenta de apoio e suporte ao aluno para identificagdo de eventuais
dificuldades de aprendizagem. Dessa forma, poderdo ser tomadas providéncias para evitar

prejuizos que possam comprometer o seu pleno desenvolvimento.
Técnica

A técnica utilizada serd a escrita terapéutica, que apresenta diversos beneficios, tais
como:
v A organizacido de pensamentos e ideias;
v" O auxilio na tomada de decisdes;

v" A minimizagio do estresse ¢ da ansiedade.

A escrita terapéutica deve ser continua e espontanea, sem qualquer restricdo, de forma
que ndo haja preocupagdo com o resultando final durante a escrita.

O aluno que se propor a realizar as atividades propostas tera diversos ganhos, tais como:

Sentido de satisfagado e realizacao;

Aumento da sua criatividade;

Identificacdo de qualidades desconhecidas.

e Plantoes ao Vivo:

A FACULDADE APRIMORAR atende seus alunos em plantdes ao vivo para tirar
davidas das atividades obrigatorias semanalmente: PROJETO MULTIDISCIPLINAR,
ATIVIDADES COMPLEMENTARES e ESTAGIOS.

13
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COORDENAGOES DE CURSO

Responsavel pela organizacao administrativa, didatico-pedagdgica e cientifica do curso
sob a sua gestao. Conduz pela execugao dos projetos de ensino, pesquisa e extensao vinculados
ao curso de graduacdo, seguindo as orientagdes institucionais. Reporta-se, em primeira
instancia, a Coordenacao Pedagogica. A gestdo administrativa estd vinculada as determinagdes

da Dire¢ao Académica.

ENCAMINHAMENTOS ACADEMICOS

OUVIDORIA

A Ouvidoria busca ser referéncia no auxilio, apoio e fortalecimento dos processos
académicos. Assume sua demanda pautada na pessoa humana como de sua acao.

Com uma gestdo proativa, busca proporcionar iniciativas de carater estruturador que
almejam promover mudangas de relevancia e de interesse geral da comunidade interna e
externa.

A Ouvidoria funciona como 6rgao de tltima instancia, ou seja, o manifestante precisa
apresentar sua necessidade nos canais de primeira instancia disponibilizados pela Instituicdo
antes de recorrer a Ouvidoria.

E o setor responsavel pelo recebimento de duvidas, sugestdes, reclamagdes e elogios e,
também, pelo direcionamento das respostas ao autor da solicitagdo, fornecendo-lhe os devidos
esclarecimentos, alternativas e solugdes. A comunicacdo com a Ouvidoria pode ser feita através

do Ambiente Virtual do Aluno na sala do AVA e pelo site.

NORMAS E PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

ANO LETIVO/ SEMESTRE LETIVO

O ano académico divide-se em dois periodos letivos regulares, cada um com a duracao
minima de 100 dias de atividades efetivas.

14
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E cada semestre se dividide em dois bimestres.

Veja no AVA o calendario académico

INSCRICAO, PROCESSO DE SELECAO E MATRICULA

A admissao aos cursos superiores da FACULDADE APRIMORAR ocorre por meio de
um processo seletivo que visa selecionar e classificar os alunos de acordo com os requisitos
basicos para os cursos oferecidos. Antes de iniciar o periodo letivo € aplicado sistematicamente
um teste de multipla escolha das seguintes disciplinas: MATEMATICA (03 perguntas —
valendo 1,0 ponto cada), LINGUA PORTUGUESA (03 perguntas —valendo 1,0 ponto cada),
CONHECIMENTOS GERAIS (02 perguntas — valendo 1,0 ponto cada) e uma pergunta
dissertativa (01 pergunta — valendo 2,0 pontos). Os alunos aprovados com a nota igual ou
superior a 5,0 estdo aptos para a matricula.

A admissdo dos alunos também ¢ feita levando-se em conta a nota que ele obteve no
Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM que foi criado em 1998 com o objetivo de ser uma
avaliacdo de desempenho dos estudantes de escolas publicas e particulares do Ensino Médio.
A nota minima exigida no exame ¢ de 250 pontos.

Somente poderdo se candidatar aos cursos de graduacdo, os portadores de diploma de
ensino médio reconhecido ou de documento formal equivalente, emitido por instituicdo

credenciada pelo MEC de curso autorizado e reconhecido.
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Para fazer a inscrigdo, processo de selecdo e
matricula o aluno devera seguir os seguintes passos:

1. Acessar o site

2. Acessar agaleriade cursos;

3. Escolher o curso e a modalidade;

4. Confirmar dados pessoais e tipo de ingresso;

5. Realizar a Prova do Vestibular Online ou Presencial;

6. Aguardarcontato por e-mail para saber oresultado;

7. Realizar pagamento da primeira mensalidade;

8. Enviar Documentagdo Necessaria (conferida

pelo responsavel do polo de apoio presencial);

9. Apds estes procedimentos, o Aluno esta
matriculado e recebera as instrugdes para

iniciar o curso que escolheu.

CANCELAMENTO E TRANCAMENTO DE MATRICULA

Se, por algum motivo, o aluno nao estiver em condigdes de continuar o curso em que se

matriculou, poderd trancar ou cancelar sua matricula, a qualquer momento, observando as

regras estabelecidas no Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais.
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Preencher solicitagdo no canal apoio ao aluno no

AVA. Tempo de atendimento: 10 dias.

MUDANCA DE UNIDADE OU POLO DE APOIO PRESENCIAL

Em caso de mudanga de seu local de residéncia ou de trabalho e precisar mudar para
outro polo de apoio presencial, € necessario preencher um requerimento padrao e encaminha-

los para secretaria académica. Caso deferido, o aluno sera transferido para o novo polo.

Preencher solicitacao no canal apoio ao aluno no AVA.

Tempo de atendimento: 72 horas.

COMPOSICAO DAS AULAS

O quadro a seguir sintetiza os diferentes objetos de aprendizagem que integram as aulas,
com as respectivas composi¢oes de carga horédria e contabilizagdo da frequéncia minima
obrigatoria.

Sintese da composi¢do da carga horaria e frequéncia (60h / 100% frequéncia)

AULAS VIRTUAIS

Apresentagao 30 min 1%
Desafio 12 horas 20%
Infografico 02 horas 3%
Conteudo do livro 25 horas 42%
Dica do Professor 01 hora 2%
Exercicios 06 horas 10%

Aula ao Vivo e Conectada 03 horas 5%
Na Pratica 03 horas 10%

Saiba Mais 01 hora e 30 minutos 5%

Prova 01 hora e 30 minutos 2%
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CRITERIOS DE APROVACAO

COMPOSICAO DA NOTA

Sera considerado aprovado o aluno que, ao concluir a disciplina, tenha obtido nota
igual ou superior a 5,0 (cinco) e apresentar, no minimo, 75% de frequéncia. Com exce¢ao
do Projeto Multidisciplinar Final, cuja nota minima de aprovagao exigida deve ser igual
ou superior a 6,0 (seis).

A composicao da nota da disciplina ocorre da seguinte forma:

Para os alunos matriculados na modalidade

v" Avaliacdo de Desempenho (AD) (Apresentacdo do Projeto
Multidisciplinar) = 3,0 (30% da nota da disciplina)

v" AvaliacdoPresencial (AP)=7,0(70%da notadadisciplina)
Composicao da nota da disciplina:

AD + AP = Nota da Disciplina

3,0+7,0=10

Nota da disciplina antes do exame = AD (3,0) + AP (7,0) = 10,0

Sendo:

Avaliacao de Desempenho (AD): a nota final atribuida & AD varia de zero a trés
pontos, de acordo com o desempenho do aluno nas atividades propostas, seja no AVA ou
em sala de aula.

Avaliacao Presencial (AP): ¢ a avaliacdo formal de cada disciplina, composta

por um questiondrio de 7 questdes de multipla escolha e/ou dissertativas. A nota final
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atribuida a AP varia de zero a sete pontos, de acordo com o desempenho do aluno ao
responder a atividade. O questionario ¢ respondido pelo aluno na unidade/polo de apoio

presencial, podendo a atividade ser realizada online ou por meio de prova impressa.

EXAME FINAL

No caso de nota da disciplina inferior a 50%, ou seja, menor que 5, o aluno podera
se submeter ao Exame Final (EF). O Exame Final ¢ a avaliacao final da disciplina, e ¢
composto por um questiondrio de até 10 questdes de multipla escolha e/ou dissertativas.
A nota final atribuida ao EF varia de zero a dez pontos, de acordo com o desempenho do
aluno ao responder a atividade.

A equacdo, neste caso ¢ uma média simples entre a nota da disciplina (AV + AD)

e o exame. Logo:

Média final da disciplina=AD (3,0) + AP (7,0) + EF (10,0) /2=10,0

REPROVACAO

Em caso de média final da disciplina for inferior a cinco (50% do valor total da
avaliagdo), o aluno serd considerado reprovado na disciplina, devendo cursa- la em um

proximo periodo, em Regime de Dependéncia.

Caso o aluno ndo realize a Avalia¢do da Disciplina (AP) ou o Exame

Final Presencial (EF)1, devera proceder da seguinte maneira:

1. Preencher o Formulario de Requerimento de Prova

Substitutiva, apontando a justificativa para auséncia:

2. AUSENCIA JUSTIFICADA': anexar a justificativa da
auséncia (ex.: atestado médico, convocacdo eleitoral,

convocacao militar etc.) —Vide item Abono de Faltas;

OU AUSENCIA NAO JUSTIFICADA: pagar a
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taxa de servigos eencargos educacionais (nao se aplica
no caso de EF).

3. Enviar os documentos e comprovantes para a
Secretaria.

Estes procedimentos devem ser realizados no prazo maximo de
trés (3) dias a contar da data oficial da avaliagdo (segundo Calendério
Académico). Em seguida, o aluno devera aguardar o deferimento de sua

solicitacdo e as orientagdes sobre a data e horario da prova substitutiva.

PROJETO MULTIDISCIPLINAR E PROJETO MULTIDISCIPLINAR FINAL

O Projeto Multidisciplinar (PM) as notas sdo compostas conforme as regras
citadas das disciplinas acima.

No Projeto Multidisciplinar Final a nota ¢ composta da seguinte forma:

v' Apresentacio do Projeto Multidisciplinar Final =4,0

v" Parte escrita =6,0

v 6,0+4,0=10,0 (nota final do projeto multidisciplinar)

v" Nota minima para passar no Projeto Multidisciplinar Final (TCC) é igual

ou superior a6,0.

DEPENDENCIA E/OU ADAPTACAO

Para os alunos reprovados em alguma disciplina, a mesma sera oferecida de forma
automatica e gratuita nas férias em regime de dependéncia. Caso o aluno ndo obtenha a
média para aprovagdo novamente, a liberacdo da disciplina sera apos a solicitacdo via

requerimento especifico e pagamento da taxa que ¢ cobrada por disciplina solicitada.
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O aluno que ndo cursar as DP’s nas férias terd que solicitar a reabertura no apoio
ao aluno (secretaria) com pagamento de uma unica mensalidade que corresponde ao valor
de uma parcela do seu curso por disciplina. O aluno tera que cursar no periodo estipulado
em calendério académico.

As Disciplinas em regime de adaptacdo serdo disponibilizadas para os casos de
oferta adicional a semestre por motivos de andlise curricular. Neste caso, as disciplinas
serdo oferecidas de forma concomitante ao semestre letivo em que o aluo esta
matriculado, com isen¢ao de qualquer taxa.

E vedado ao aluno cursar disciplinas em regime de adaptacio com a finalidade de

acelerar o tempo de integralizagdo definido no Projeto Pedagogico.

ABONO DE FALTAS

O abono de faltas ¢ permitido para os casos previstos na legislagao, no entanto, ¢
somente aplicavel nos encontros presenciais.

Seguem as situacdes, de acordo com a legislagdo, para o abono de faltas:

v" Convocag¢do ao servigo militar para exercicio de manobra ou ato civico,
amparados pela Lei n® 4.375/64, Art. 60, § 4°. Nao havera abono para o
caso de militar de carreira convocado a servi¢o da corporagdo — art. 60°, §
4°, da Lein® 4.375/1.964, alterado pelo Decreto-Lei n® 715/1.969;

v Convocagdo para trabalho em periodo eleitoral, na forma do artigo 98 da
Lein®. 9.504, de 30 de setembro de 1997;

v" Convocagdo para atuar como membro do Conselho de Sentenga do
Tribunal do Juri ou outros atos judiciais, de comparecimento obrigatério,

por analogia do disposto no artigo 441, do Cédigo de Processo Penal.

JUSTIFICATIVAS PARA FALTAS

A justificativa de faltas ¢ permitida para os casos previstos na legislagdo, no

entanto, ¢ somente aplicdvel nos encontros presenciais.

Seguem as situacdes, de acordo com a legislacdo, para a justificativa de faltas:
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v" Aluno portador de afec¢des congénitas ou adquiridas, traumatismos ou
outras condi¢des morbidas determinantes para incapacidade relativa,
conforme art. 1° do Decreto-Lei n® 1.044/69;

v Por morte ou acidente grave envolvendo pessoa proxima da familia do
aluno;

v Aluna em licenga-gestante, na forma da Lei n° 6.202/1975, cabendo o
mesmo direito aos casos de adogdo, na propor¢ao dos periodos regulados
no art. 392-A, da Consolidacao das Leis do Trabalho;

v' Além de poder justificar as faltas, a aluna gestante também tem direito de
requerer o regime de atividades domiciliares (regime excepcional), a partir
do oitavo més de gestacdo, de acordo com a Lei n°® 6.202/75;

v Por eventos de catastrofe, greves, panes gerais, manifestagdes populares e
atos excepcionais assemelhados;

V' Atletas que estiverem representando o Pais, nos termos do Art. 85 da Lei

n° 9.615 de 24/03/1998.

Nao faz jus ao regime excepcional e a justificativa de faltas o aluno que se ausentar

por motivo de viagem, seja por lazer, trabalho e ou por motivos religiosos.

AVALIACAO DIAGNOSTICA

Para completar o processo de acompanhamento, na FACULDADE
APRIMORAR, é obrigatério que o aluno participe da AVALIACAO DIAGNOSTICA
que acontece duas vezes durante o curso, no terceiro semestre € no ultimo semestre, essa
avaliagdo consiste em entendermos se os alunos estdo realmente comprometidos com os
estudos e adquirindo o perfil desejado do egresso. Apés a AVALIACAO
DIAGNOSTICA, mapeamos os alunos em grupos, e através dessa analise conseguimos
desenvolver agdes para contribuir com os alunos que ficaram abaixo do esperado. Esse
processo de acompanhamento e desenvolvimento das acdes necessarias para contribuir
com o avanco dos alunos é de responsabilidade do NAIA - NUCLEO DE
ANTENDIMENTO INTENSIVO AOS ALUNOS.
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Ajudar a identificar as causas de dificuldades especificas dos estudantes na

OBJETIVO

assimilagdo dos conteudos e desenvolvimento das competéncias necessdrias para o

exercicio da futura profissao.

AVALICAO DIAGNOSTICA

Sera feita de duas formas:

v Aplicagdo da Prova (modelo ENADE);
v' Uma atividade escrita que sera corrigida pelos componentes do NAIA e
do COMITE DE QUALIDADE.
Nota:

v PROVA (700) + ATIVIDADE (300) = NOTA DA AVALIACAO
DIAGNOSTICA

Pontuacao

v" 0 — 300 Pontos: o aluno passara por uma entrevista individual com um
membro do NAIA e serd feito uma andlise do seu historico escolar pelo
COMITE DE QUALIDADE. O relatério serd entregue para o
COLEGIADO do curso;

v' 301 — 499 Pontos: sera feito uma analise do historico do aluno por um
integrante do NAIA. O relatério serd entregue para o COLEGIADO do
curso.

v" Acima de 500 Pontos: o aluno sera considerado APROVADO.

Acoes

v' O COLEGIADO desenvolvera agdes para recuperar esse aluno;
v' As agdes serdo desenvolvidas pelos alunos nas férias ¢ no proximo

semestre;
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v' O aluno passard por uma avaliacdo diagnostica no final do segundo
bimestre do seu ultimo semestre do seu curso para verificarmos se houve

progresso.

Aplicagdo das Avaliacées Diagnosticas e Entrevistas

v’ Essa avaliagio sera aplicada para todos os alunos em dias especificos;

<

A avaliacdo sera digital;
v’ Para os alunos que precisarem passar pela entrevista, o aluno devera
agendar com o NAIA data e horario. A entrevista sera de 30 minutos;

v" Os resultados serdo encaminhados para o aluno e o polo.

PROGRESSAO DE ESTUDOS

Poder4 ser abreviada a duracdo do curso para o aluno que tiver extraordinario
aproveitamento nos estudos (proficiéncia), demonstrado por meio de provas e outros
instrumentos de avaliacao especificos, aplicados por banca examinadora especial. Para
isso, o aluno deve estar matriculado e trazer a comprovagao de seu conhecimento através
de certificados e atestados.

Os pedidos tém que ser realizados através de Protocolos preenchidos na Secretaria
Académica Geral.

Serdo enderegados a Coordenagdo do curso e terd o prazo de 30 dias para andlise
e solicitacdo das avaliagdes diagnosticas necessarias.

Seguindo as determinagdes do Regimento Geral da FACULDADE
APRIMORAR, que esclarece que ndo podera ser solicitada progressao de estudos através
de extraordindrio aproveitamento em disciplinas em que o aluno obteve reprovacdo e na

condicdo de formando, sendo permitido o aproveitamento de até¢ 40% das disciplinas.

NIVELAMENTO

A FACULDADE APRIMORAR oferece, gratuitamente, cursos de nivelamento

na modalidade de ensino a distancia durante o semestre e nas férias.

24



REOPCAO DE CURSO

facul.dade
aprimorar

A reopgdo de curso ¢ uma alternativa a disposi¢cdo dos académicos vinculados a

FACULDADE APRIMORAR, desde que existam vagas no curso pretendido, de acordo

com o Edital de Ingresso.

A solicitagdo ¢ realizada através de Protocolo preenchido na Unidade ou Polo de

Apoio Presencial. A solicitacdo pode ser deferida ou indeferida.

EMISSAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS, SOLICITAGOES DIVERSAS E

PRAZOS

Ao longo do curso ou ao término dele, o aluno poderd solicitar a emissdo de

documentos académicos (ex.: carteirinha de estudante, certificado de conclusdo de curso,

diploma, etc.) ou realizar solicitagdes diversas (ex.: prova substitutiva; analise curricular,

solicitacdo de transferéncia de turno ou trancamento de matricula). Para tanto, devera

solicitar via Apoio ao Aluno através do seu Ambiente Virtual de Aprendizagem, realizar

a solicitagdo desejada, pagar a taxa de servigo (quando aplicavel) conforme tabela abaixo

e aguardar o prazo indicado.

Servigos Prestados Prazo Valores
Alteragdes de dados cadastrais 3 dias uteis R$ -
Alteracao de responsavel financeiro 3 dias uteis R$ -
Conteudo Programatico 5 dias uteis R$ 132,00
Declaragao de matricula 3 dias uteis R$ -
Declaragao financeira para imposto de Renda 3 dias uteis R$ -
Dispensa de disciplinas - Aproveitamento de Estudos. Alunos regularmente 7 dias uteis R$ -
matriculados
Reabertura de Matricula 5 dias uteis R$ -
Andlise Curricular - Transferéncia Externa 7 dias uteis R$ -
Entrega de documentos pendentes 3 dias uteis R$ -
Historico Escolar - 22 via 3 dias uteis R$ 50,00
Aproveitamento de Conhecimento 7 dias Uteis R$ 850,00
Diploma - 22 via 6 meses R$ 390,00
Certificado de Concluséo de Curso - 22 via 10 dias uteis R$ 50,00
Certificado de Pés-graduacgao - 22 via 10 dias uteis R$ 140,00
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ACESSO AO AMBIENTE VIRTUAL E APOIO AO ALUNO

Acesse o endereco

https://ava.aprimorardigital.com.br/

Ola Aluno, bem
vindo ao seu
ambiente virtual.
Para seu primeiro
acesso ao Ambiente
Virtual de
Aprendizagem
coloque seu CPF
cadastrado no
momentoda
inscricdo e a sen
inicial 123456.
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Aqui vocé visualiza
as Disciplinas que
precisa estudar.

Para visualizar
somente as do
bimestre atual, use o
filtro acima.
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Apoio ao Aluno
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TODAS AS DISCIPLINAS

Apoio ao Aluno
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Na pagina do Apoio ao
Aluno use esse link para
acessar a plataforma de

Apoio ao Aluno.
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